KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Butovsi

V souladu se zfizenim knihovny v Butovsi, schvdlené zastupitelstvem obce usnesenim
¢. 15/722/2022 ze dne 3. 12. 2022 a podle § 4, odst. 7 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zdkon), vydavam tento knihovni tad:

I. Zakladni ustanoveni

CL 1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zédkladni ve smyslu § 3 a §12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zdkon) a je zfizena za ucCelem poskytovat rovnym zplsobem vSem obcCaniim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

CL2

Veiejné knihovnické a informacéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piisluSnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypujcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby:
I.  informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
II.  informace z oblasti vefejné spravy,
III.  uastni informace bibliografického a faktografického charakteru
IV.  pfistup na internet

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (ddle jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informac¢nich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele
1. Registrovanym uZivatelem knihovny se muize stat kazda fyzicka nebo pravnickd osoba
vydanim priikazu uZivatele na zdklad¢ vyplnéné piihlasky ovéfené knihovnikem podle
osobnich dokladl uZivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci ndsledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, adresu
trvalého bydlist€ a datum narozeni.

3. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zdklad€ pisemného souhlasu zdkonného
zastupce.



Osobni udaje uzivateli bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochran¢ osobnich udajt (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich tidaji je ptilohou
tohoto KR.

CL4

Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, kterd jsou potiebnd pro udrZeni pofddku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostordch knihovny klid a poradek.

. Jestlize uzivatel nedodrZuje tato opatieni, mize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpisti.

. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

II1. Vypijéni iad
CL5
Zpristupiiované knihovni dokumenty

Knihovna ptijéuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubort.

. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozddani uZivatele podle § 14
knihovniho zékona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyni NK CR.

CL 6
Rozhodnuti o ptijc¢ovani

. Mimo knihovnu si miiZe uZivatel ptjcit vS§echny dokumenty uvedené v ¢l. 5 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti::
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozend,
b) které jsou zapotiebi k béZznému provozu knihovny,
c) jejichz ptj¢ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypljceny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni
vypujcni sluzby s podminkou vypiijcky v pouze v prostorach knihovny.
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CL7
Postupy pri ptijcéovani

Pted pfevzetim vypujcky je uZzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlésit
vSechny zdvady a ovéfit si zdpis zdvad ve vypajénim tiskopise, resp. v poznidmce
automatizovaného vypujcniho systému.

Uzivatel svym podpisem potvrdi vyptjcku na vypijéni karte.

UZivatel muZe poZzadat o rezervaci dokumentu udstné nebo pisemné na
knihovna@butoves.cz.

CL8
Vypujéni Ihity

Vypijéni lhita pro ptij¢ovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vyptjcni lhita
muze byt prodlouZena az tfikrdt o jeden meésic, pozada-li o to uZivatel pied jejim
uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel. V odivodnénych ptipadech je mozné
povolit novou vypujcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predloZeni.

Knihovna je oprdvnéna v odlivodnénych piipadech stanovit krat§i vypajcni lhiitu

piipadné zadat vraceni ptij¢eného dokumentu pied uplynutim vyptjcni lhity.
CL9
Vraceni vypujcéeného dokumentu

UZivatel je povinen vrétit vypijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypujcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zdvady a je povinen uhradit
knihovné ndklady na opravu dokumentu, poptipadé uhradit Skodu jako pti ztraté
dokumentu.

Je zakazano zpracovavat text vypujceného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpuisobem do vypujceného
dokumentu zasahovat.

CL 10
Prava a povinnosti uzivateli pro ptij¢ovani mimo knihovnu

Pro ptjcovani knihovnich fondl plati ustanoveni ob¢anského zdkoniku o ptjcovani
véci.

Mimo knihovnu miiZe mit uZivatel vyptjceno zpravidla nejvyse 5 dokumentt.
Uzivatel nesmi vyptijceny dokument ptijcovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou
dobu vypujcky.

Uzivatel ruci za vyptjceny dokument do t€ doby, dokud ma knihovna o vyptjcce
zdznam. Pti vraceni dokumentu uZivatel na vyzadéani obdrZi potvrzeni o vraceni.
Jestlize uzivatel nevrati ptujceny dokument ve stanovené lhité, uctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (zpozdné).

Jestlize uzivatel ani po upomenuti piij¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vyméahat
pravni cestou. Pii vymdhani pljceného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna



manipula¢ni poplatek jako ndhradu za ndklady spojené s ptipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho fadu

CL. 11

Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhiité
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zptsobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Muze pozadovat ndhradu Skody
uvedenim do plvodniho stavu obstardnim ndhradniho vytisku téhoZ dokumentu ve
stejném vydani a vazb¢ nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
puvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, miiZe knihovna poZadovat jako ndhradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni ndhradu
stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny ndklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztrdty a uhrazeni vSech pohleddvek mé knihovna
pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL. 12
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastivd dnem, ktery ndsleduje po
skonceni stanovené vypiijéni lhiity. Pripadé-li posledni den stanovené lhity
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypuajcni
den.

Vymahani nevracenych vypujcek:

a) nezdvisle na vymdhani poplatkil z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentii. Po ctyfech bezvyslednych upominkdch (z nichz
posledni je doporuceny dopis obecniho dfadu) nasleduje vymahdani pravni
cestou.

Zitréata prukazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu priikazu uZivatele ztraceného v obdobi

jeho platnosti (ptivodni nebo obnovené) se ti¢tuje manipulacni poplatek.

CL 13

Nahrada vSeobecnych Skod

Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbdnim povinnosti
(podle obCanského zdkoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do piedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny,
hradi se Skoda v penézich.”).



2. Za skody zptisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné
platnych predpisi.

V. Zavérecna ustanoveni

1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2. Nedilnou soucasti KR jsou piilohy.
3. Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.
VI. Prilohy Knihovniho fadu
1. Cenik placenych sluzeb a poplatkiit Obecni knihovny v Butovsi.

2. Pouceni o ochran¢ osobnich udaji

V Butovsi dne: 3. 12. 2022

Digitalné podepsal
BO b Bob Sviha

e Datum: 2022.12.20
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podpis starosty



Priloha 1

Cenik placenych sluzeb a poplatki Obecni knihovny v Butovsi.
I. Registra¢ni poplatek
Registrace plati na 12 mé&sict.

Poplatky jsou stanoveny takto:

Dospéli 0 K¢

Déti 0 K¢

II. Sank¢ni poplatky

* Ztréata Ctenaiského prikazu:

- za manipulaci a vystaveni duplikatu ¢tenaiského prukazu se uctuje u dospélych
¢tenaf 0 K¢, u déti 0 K¢.

* Poplatky z prodleni a upominky:

- poplatek z prodleni po uplynuti vypijéni doby (bez pisemného upozornéni) 0 K¢
- 1. upominka — po uplynuti 14 dni po zaictovani poplatku z prodleni 50 K¢

- 2. upominka — po uplynuti 14 dnl po odeslani 1. upominky 50 K¢

- doporuceny dopis po uplynuti 14 dnti po odesldni 2. upominky 120 K¢
 Ndhrady vSeobecnych skod

- Névstévnik, registrovany uzivatel i uZivatel odpovida za Skodu, kterou zptisobil.
Odpovédnost za Skodu se tidi obanskym zdkonikem ¢. 89/2012 Sb., ve znéni
pozdg&jsich predpist.

- Pti poskozeni nebo ztraté dila ptijéeného mimo budovu se poZaduji tyto formy néhrady:
a) uvedeni do ptivodniho stavu

b) dodani kopie ztraceného nebo poskozeného i zniceného dila

c¢) dodani jiného vydani dila

d) finan¢ni ndhrada

Kromé vlastni ndhrady (a—d) se ve vSech ptipadech vybird manipulaéni poplatek za ukony
spojené s likvidaci zplsobené Skody v knihovné (administrativni agenda, bibliografické
zpracovani atd.) v ¢astce 50 K¢, a to za jeden kazdy dokument.

- Za Skody zpisobené na ostatnim majetku odpovidd Ctenat podle vSeobecné platnych
predpisi.




Priloha 2
Pouceni o ochrané osobnich udaja
Spravcem osobnich Gdaju uzivateli knihovny je Obec Butoves (dale jen knihovna).

Knihovna zpracovéava osobni tidaje registrovanych uZzivateli v tomto rozsahu:
Povinné identifika¢ni Wdaje: jméno, ptfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu.

Nepovinné kontaktni idaje: e-mail, telefon.

Sluzebni udaje: cislo c¢tenafského priukazu, pirehled vypujcek vcéetné historie,
prehled rezervaci, upominéni.

Ucetni ddaje o provedenych o penéZitych transakcich, zejména o jejich déelu, mists, Gase a
dalSich ndleZitostech.

Dalsi adaje:

Déle knihovna uchovava identifikacni udaje zdkonného zastupce, je-li registrovany uzivatel
mladsi 15 let.

Registrovany wuzivatel ozndmi knihovné pfipadné zmeény identifikacnich a kontaktnich
osobnich udajt bez zbytecného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni tdaje za u¢elem poskytovani knihovnickych, informacénich a
dalsich sluzeb uzivatelim, informovani uZivatelii o sluzbiach a dile za ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni idaje vyuZziva knihovna za tuc¢elem lepsi komunikace
s uZivatelem, uZivatel neni povinen tyto udaje uvést.

Prava uzivateld jako subjekti osobnich udaju

Uzivatel md prdvo na piistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zddost poskytne kopii zpracovdavanych osobnich
udajii, piipadné umozni nahled do piihlasky ¢tendre a dalSich dokladd u ni uloZenych.

Zadosti uZivateld tykajici se ochrany osobnich tdaji knihovna vyfizuje bez zbyteéného

s vz

odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zZadosti.

Doba uchovani osobnich adaju

Knihovna uchovavé osobni udaje registrovanych uzivatelii po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uzivatel miize pozadat o likvidaci svych osobnich ddaji, pokud nema viici
knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadéle vyuZivat jejich sluZeb. Osobni udaje v pocitatovych
databdzich jsou likvidovdny vymazanim identifikacnich tdaji (anonymizace). Osobni ddaje
v listinné podobé¢ jsou likvidovéany dle Spisového a skartacniho fadu obce.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, kteii s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich akol.

Osobni udaje knihovna uchovava v pocitacové databazi. Piistup k témto datim je chranén
systémem piistupovych Gctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném pro plnéni tkolt
jednotlivych zaméstnanctl.



Dalsi informace

Knihovna zpracovdvd osobni udaje na zdkladé smlouvy o poskytovéani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzaviela piijetim jeho ptihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o ochran¢ osobnich udajii (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidaji vykonava Utad pro ochranu osobnich tdaji, na ktery se
muzete obratit v piipad¢ stiznosti. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich tdaju obrétite nejprve na nds: Obec Butoves, Butoves 47, 50601, obec @butoves.cz
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